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1924-2024
Lasow Panstwowych

Strzatowo, 16.09.2024 r.
Zn. spr.: NP.1101.2.2024

OGLOSZENIE
NADLESNICZEGO NADLESNICTWA STRZALOWO
O NABORZE ZEWNETRZNYM
NA STANOWISKO
REFERENT (DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, STANU POSIADANIA
I LESNEJ MAPY NUMERYCZNEJ)

1) Organizator naboru:

Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Strzatowo
Strzatowo 2, 11-710 Piecki

tel. 89 742 11 65, e-mail: strzalowo@olsztyn.lasy.gov.pl

sekretariat czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-15:00.

2) Tryb prowadzenia naboru:

Nabor prowadzony jest na podstawie Zarzadzenia nr 21/2024 Dyrektora RDLP w Olsztynie
z dnia 13 sierpnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu rekrutacji wewngtrznej
1 zewnetrznej na wolne stanowiska pracy w jednostkach organizacyjnych nadzorowanych
przez Regionalng Dyrekcje Lasoéw Panstwowych w Olsztynie oraz w biurze RDLP
w Olsztynie.

3) Wymagania formalne:

a) obywatelstwo polskie;

b) wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: administracja, leSnictwo, budownictwo);
¢) znajomos¢ obstugi podstawowych programow;

d) posiadanie peini praw cywilnych i obywatelskich;

e) brak przeciwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na wyzej wymienionym stanowisku;
f) niekaralno$¢ sagdowa za przestepstwa z checi zysku lub z innych niskich pobudek;

g) prawo jazdy kat. B

4) Wymagania pozadane:

a) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

b) ukonczone kursy 1 szkolenia w zakresie zadan wykonywanych na wyzej wymienionym
stanowisku;

¢) umiejetnos¢ obstugiwania Systemu informatycznego Laséw Panstwowych

(w szczegolnosci podsystemu Infrastruktura);

d) znajomo$¢ systemu EZD;

e) podstawowa znajomos$¢ obstugi programoéw QGIS lub ArcGis;

f) umiejetnos¢ pracy w zespole;

Nadlesnictwo Strzatowo
Strzatowo 2, 11-710 Piecki
tel.: +48 89 742 11 65, e-mail: strzalowo@olsztyn.lasy.gov.pl www.Iasy.gov.pI



g) znajomo$¢ przepisow ustawy o lasach, Prawo Zamoéwien Publicznych, wewngtrznych
uregulowan Lasow Panstwowych w zakresie uzytkowania zaleznego;

h) predyspozycje osobowe — sumiennos¢, doktadnosé, rzetelnos$¢, komunikatywnos$¢ oraz
dyspozycyjnosc¢;

1) umiejetnos¢ efektywnej organizacji pracy.

5) Ogolny zakres zadan:

a) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z zamowieniami publicznymi w Nadle$nictwie
Strzatowo;

b) prowadzi ewidencje stanu posiadania, proceduje dzierzawy i najem w zakresie
nieruchomosci oraz gromadzi dokumentacj¢ w tym zakresie;

¢) przygotowuje dane do deklaracji podatku lesnego, rolnego, od nieruchomosci;

d) dokonuje zmiany w opisie taksacyjnym nadle$nictwa na podstawie dokumentow
zrédtowych;

e) przygotowuje dokumentacje w sprawie zbywania i nabywania laséw oraz gruntow
nielesnych w swoim zakresie;

f) proceduje sprawy zwigzane z naruszeniem stanu posiadania;

g) obstuga Lesnej Mapy Numerycznej (LMN), jej coroczna aktualizacja oraz sporzadzanie
projektow 1 wydrukéw niezbednych do prowadzenia gospodarki lesnej 1 towieckiej;

h) stosowanie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD) jako sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w ramach wykonywanych
czynnosci, z uwzglednieniem uregulowan wewnetrznych w tym zakresie;

1) kompletowanie aktow prawnych dotyczacych swojej dziatalno$ci w tym obowigzujace
zarzadzenia 1 decyzje, jak rowniez kompletowanie dokumentacji dotyczacej swego zakresu
obowigzkow oraz przygotowywanie ich do archiwizacji.

6) Oferowane warunki:

a) Zatrudnienie na podstawie umowy o prace¢ na czas okreslony ( 6 miesiecy);
b) praca w stabilnej jednostce organizacyjnej;

¢) wynagrodzenie wedlug zasad obowiagzujacych w Lasach Panstwowych;

d) mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

€) wyposazenie w niezbedne narzedzia pracy;

7) Wymagane dokumenty

a) CV z opisem przebiegu pracy zawodowej opatrzone wlasnorgcznym podpisem;

b) list motywacyjny opatrzony wtasnorgcznym podpisem;

c) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
(oryginaly do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej);

d) kserokopie §wiadectw pracy;

e) kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Laséw Panstwowych

(zalacznik nr 1);

f) klauzula informacyjna kandydata na pracownika Laséw Panstwowych bedaca zgoda na
przetwarzanie danych osobowych (zatacznik nr 2);

g) oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych, zdolnosci do czynnosci prawnych,
niekaralno$ci za przestepstwa umyslne oraz stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie
na stanowisku referenta ds. zamowien publicznych stanu posiadania i lesnej mapy
numerycznej (zalacznik nr 3).
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8) Termin i miejsce skladania ofert

a) Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 03 pazdziernika 2024 r.
do godz. 15:00:

- osobiscie w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko referent
(ds. zamoéwien publicznych, stanu posiadania i leSnej mapy numerycznej)” w siedzibie
Nadlesnictwa Strzalowo, Strzalowo 2, 11-710 Piecki od poniedziatku do piatku
w godzinach 7:00-15:00;

- poczta tradycyjng w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko referent
(ds. zamoéwien publicznych, stanu posiadania i leSnej mapy numerycznej”
na adres: NadleSnictwo Strzalowo, Strzalowo 2, 11-710 Piecki;

- poczty elektroniczng na adres strzalowo@olsztyn.lasy.gov.pl z dopiskiem ,,Nabor na
stanowisko referent (ds. zamowien publicznych, stanu posiadania i leSnej mapy
numerycznej”).

b) Dokumenty, ktére wplyna po terminie (decyduje data wptywu do sekretariatu
Nadles$nictwa), nie bedg rozpatrywane, ani zwracane do nadawcy.

9) Dodatkowe informacje

a) Nadlesnictwo nie odsyta ztozonych przez kandydatow dokumentoéw 1 nie zwraca
uczestnikom kosztéw zwigzanych z naborem.

b) Kandydaci, ktorych oferty zostang zakwalifikowane do procedury naboru, zostang
powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie lub listownie.

¢) Dokumenty ztozone przez kandydatow, ktorzy nie zostali wybrani, przechowywane beda
przez okres 30 dni od dnia zakonczenia postgpowania rekrutacyjnego, po tym czasie
podlegaja zniszczeniu.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Strzalowo zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru
na kazdym etapie bez podania przyczyny.

Z powazaniem,

Mirostaw Wroblewski
Nadlesniczy
/podpisano elektronicznie/

Zalaczniki

1. Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Laséw Panstwowych
2. Klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy w Nadles$nictwie Strzatlowo
3. Oswiadczenie
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